
 

 

南開科技大學課程辦理校外教學實施要點 

民國109年3月10日行政會議通過 

一、南開科技大學（以下簡稱本校）為增進學生實務技能，瞭解職場作業

環境及專業領域之最新發展現況，體驗理論知識融入實務操作之學習，

辦理課程校外教學活動，訂定「南開科技大學課程辦理校外教學實施

要點」（以下簡稱本要點）。 

二、本要點規範一般課程，如教學性質特殊，簽經校長同意者，不受本要

點之規範。 

三、課程實施校外教學應依下列各款規定辦理： 

(一) 校外教學活動內容應與課程及教學目標相關，並配合教學進度

明載於課程大綱內，以利學生遵循。 

(二) 應檢附本校「課程校外教學申請表」、「活動計畫書」、「參加

人員名冊」、「不參加學生名冊」、「自行前往切結書」(有學

生自行前往者須檢附)、旅行平安保險預計投保金額估價單、租

用車輛估價單(有租用車輛時須檢附)等資料，簽請校長同意後，

始可實施。任課教師應隨同帶隊，任課教師因故無法帶隊時，

應由系(所、中心)與任課教師協調安排其他合適教師帶隊，否則

不得實施校外教學。 

(三) 辦理校外教學務必事先規劃與提前申請，且須於課程實施校外

教學日十日之前完成校長決行核准程序。 

(四) 每一課程每學期實施校外教學至多以二次為限，如有特殊需求

需增加校外教學之次數者，應於申請時說明具體理由並敘明該

課程已辦理過之校外教學次數，簽經校長同意者，不在此限。 

(五) 同一課程合併其他週次進度於同一次校外教學活動，合併後至

多採計二週，且不得低於應上課時數(不含交通往返時間)。 

(六) 同一教師合併其他課程辦理校外教學者，各課程教學內容均應

與校外教學內容相關；不同教師合併辦理校外教學者，任課教

師以均能隨同帶隊為原則。 

(七) 勿以「讓學生各自（分組）執行實務調查或收集資料」或「各自

(分組)進行相關體驗活動」等方式進行校外教學，否則教師應在

場指導。 

(八) 校外教學應以不影響正常上課為原則，且不得於期中考試及期

末考試週進行。若校外教學進行會影響其他課程，則須取得受

影響課程教師同意，受影響課程並應事先完成調(補)課申請程



 

 

序。 

(九) 修課學生應全體參加校外教學活動，如預計出席人數未達該班

修課人數百分之八十者，不得提出申請。 

(十) 修課學生如因個人因素無法參加校外教學活動，應依本校規定

辦理請假手續；如因衝堂而無法參與校外教學者，學生應以原

訂課程為主，校外教學授課老師應受理學生請假，並妥善安排

其補救學習。 

(十一) 系(所、中心)應為參加校外教學之每位師生投保新臺幣一百萬

元以上的旅行平安保險(如校外教學係使用計畫案經費，保險

費得由該計畫案經費支付)。 

四、校外教學之交通工具由系(所、中心)及任課教師協調，除因活動地點

鄰近本校於申請時敘明參與師生由學校出發以步行前往者外，以搭乘

大眾運輸交通工具或由系(所、中心)租用合格車輛為原則(如校外教學

係使用計畫案經費，租用車輛經費得由該計畫案經費支付)，並應避

免由學生自行開(騎)車前往，以維護學生交通安全。但碩士班、碩士

在職專班或進修學制假日上課學位班課程辦理校外教學時，已年滿十

八歲之學生，得於申請校外教學時檢附學生已簽署同意之「學生參與

課程校外教學自行前往切結書」(已年滿十八歲但未滿二十歲之學生，

切結書須經家長或監護人簽章同意後始可自行前往)，經校長核准後，

簽署切結書之學生可自行開車前往或由系(所、中心)協助安排乘坐教

師、同學之車輛前往，惟不得騎乘(乘坐)機車前往。 

五、校外教學租用車輛時，契約訂定、車隊管理及編組、車輛駕駛人出車

前相關文件檢核、學校隨車教師(人員)複查等程序及出發前作業，悉

遵照教育部「學校辦理校外教學活動租用車輛應行注意事項」相關規

範辦理。 

六、申請案簽經校長核准後，務必於實施校外教學日三日之前辦理完成投

保旅行平安保險與租用車輛事宜(如有租用車輛)。 

七、授課教師應於課程校外教學日後十天內繳交學生學習(分組)報告影本

二份(學習報告應包含師生投保旅行平安保險名冊及收據影本，如有

租用車輛並應檢附收據影本)，分送教務處課務組及所屬系（所、中

心）辦公室存查；各課程併同辦理校外教學時，應分別提交學生學習

報告。但如為執行計畫案之課程校外教學，則依該計畫案之規定辦理

結案，結案時請會辦教務處課務組，不須另繳交學生學習報告。 

八、本要點經行政會議通過，陳請校長核定後施行。修正時亦同。 


